\/ JT GMINY
ngzcz GDANSKI

ul. Woiska Polskiego 30
83-00(51 Pruszcz Gdafiski

Zarzadzenie Nr 107/2014
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 17 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdarnski

Na podstawie art. 26 | 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz.330 ze zm.) oraz zarzadzenia Wéjta Gminy Pruszcz
Gdariski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zasad inwentaryzacji aktywow i
pasywow
Woéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy Pruszcz Gdanski przez Komisje inwentaryzacyjng w nastgpujgcym sktadzie
osobowym:
1) Anna Warakomska — przewodniczaca,
2) Krzysztof Milifiski — cztonek,
3) Malgorzata Grzegorczyk — czionek,
w terminie od dnia 10 grudnia 2014 roku do dnia 15 stycznia 2015 roku, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2014 r.
§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- srodki trwate, z wyjatkiem Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony |
gruntéw,
- pozostate srodki trwate,
- niezuzyte materialy i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu (paliwo,
materiaty biurowe),
- obce srodki trwale, bedace wtasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych),
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu Kontroli kasy wraz z poréwnaniem z
zapisami w raporcie kasowym:
- $rodki pienigzne w kasie,
— czeki i weksle obce,

— depozyty,



gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania umoéw,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,
Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
— udzialy i akcje,
— wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom,
4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

— $rodki trwate w budowie,

Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkalne),
grunty,

-~ wartosci niematerialne | prawne,
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,

— naleznosci i zobowigzania dotyczgce osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
pozostate, ktérych nie mozna bylo zinwentaryzowaé metodg spisu z natury lub
potwierdzenia sald.

5) w drodze spisu z natury i porownania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:

— druki $cistego zarachowania.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje sie zespoly
spisowe okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywow okreslonych w § 2 pkt 3
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego.

3. Weryfikacji stanéw ewidencyjnych okreslonych w § 2 pkt 4 dokonujg pracownicy Referatu
Finansowego wraz z odpowiedzialnymi merytorycznie pracownikami Urzedu Gminy.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi€¢ zgodnie z zasadami inwentaryzacji aktywow i
pasywow przyjetymi zarzadzeniem Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28
grudnia 2001 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

JT

Magda otodziejczak
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